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Specifiche tecniche e operative

Il data entry sarà accessibile al Gestore solo in seguito all’emissione del Dispositivo di approvazione da parte della Direzione Sviluppo 

e Approvazione Progetti.

Il Gestore aeroportuale, tramite il Responsabile Asseverazione Costi (RAC), dovrà trasmettere i dati e la documentazione necessari 

per l’avvio dell’istruttoria da parte del personale assegnatario dell’Enac.

Inoltre, ai fini di un corretto monitoraggio dei progetti, il RAC dovrà inserire a sistema per ogni progetto/contratto:

● Data inizio lavori (data effettiva);

● Importi relativi alle spese di competenza (SAL, SIL, Certificati di pagamento, Ordini e Fatture);

● Importi relativi alle spese di cassa (su base semestrale, con scadenze fisse al 30 giugno e al 31 dicembre) da inserire a sistema 

esclusivamente a cura del RAC in sostituzione di un’autodichiarazione formale.

● Il flag identificativo “appalto integrato” consente al Gestore di rendicontare congiuntamente le spese di progettazione e di 

esecuzione lavori in un unico contratto;

● Il Codice Identificativo di Gara (CIG) prima dell’affidamento lavori;

● Il Codice Unico di Progetto (CUP) prima dell’affidamento lavori laddove richiesto dalla normativa.

● Contratto di affidamento lavori/Contratto di appalto/Atto di ordine/validazione (con data entry della percentuale di ribasso);

PROCESSO DI MONITORAGGIO E CONTROLLO



Correlazione univoca tra Contratto di Appalto/affidamento lavori e Quadro 
Economico

Il sistema garantisce la correlazione univoca tra Contratto di Appalto/affidamento lavori e Quadro Economico consentendo al Gestore 
di associare il contratto di appalto/affidamento lavori ad una riga di quadro economico e per ogni contratto di allegare la relativa 
documentazione contabile. 
Contestualmente il sistema impedisce al Gestore di imputare spese relative allo stesso contratto a 2 voci diverse di Quadro 
Economico.

Per consentire un corretto inserimento dei dati da parte del Gestore il sistema pone i seguenti vincoli:

● tutta la documentazione prevista dovrà essere associata ad una voce del Quadro Economico del progetto approvato che abbia 
esclusivamente importo diverso da zero; non è possibile, infatti, procedere alla rendicontazione di spese su voci di Quadro economico 
non valorizzate;
● nella parte A del quadro economico potranno essere caricati solo SAL e SIL, essendo questi i documenti previsti per la realizzazione 
dei lavori; ai SAL e SIL saranno associati i certificati di pagamento;
● il caricamento dei certificati di pagamento dovrà essere contestuale al caricamento del corrispondente SAL;
● nella parte B del quadro economico potranno essere caricati SAL e Ordini; ai SAL e Ordini saranno associate le fatture;
● nel quadro economico, la parte A prevede la gestione di un unico contratto, mentre la parte B consente l’associazione di contratti 
multipli per ciascuna riga del quadro economico;
● le spese di cassa caricate dal RAC saranno associate ai certificati di pagamento oppure alle fatture a seconda della tipologia di 
spesa (parte A o parte B del quadro economico);
● gli importi relativi alle spese di cassa inseriti da Gestore dovranno essere al netto di tasse (es. IVA) e di ulteriori spese a carico del 
Gestore (es. commissione bancaria per bonifico).



Processo di validazione delle spese

Progetti con importo lavori superiore a 1 Milione di euro

Verifica dati e documentazione da parte di ENAC

Le figure competenti dell'ENAC verificheranno i dati e la documentazione amministrativa e contabile caricata dal RAC e servendosi della funzione di chat 

integrata, potrà richiedere chiarimenti direttamente al Gestore.

Richiesta di integrazioni

Nel caso in cui siano necessarie integrazioni, le figure competenti dell'ENAC trasmetteranno una richiesta di integrazioni al Gestore Aeroportuale, la 

richiesta di integrazioni dovrà essere riscontrata in tempo utile per la conclusione delle operazioni di Monitoraggio. Chi di competenza, in base alla 

complessità e all'entità delle integrazioni richieste, deciderà se la richiesta blocchi il decorrere delle tempistiche di istruttoria.

Il sistema invierà automaticamente una notifica al Gestore aeroportuale tramite e-mail e sul portale PREMIA per informarlo della richiesta di integrazioni 

avanzata da ENAC.

Trasmissione integrazioni da parte del Gestore

A seguito di una richiesta di integrazione, il Gestore aggiorna o modifica i dati/documenti precedentemente inseriti a sistema, la richiesta di integrazioni 

dovrà essere riscontrata in tempo utile per la conclusione delle operazioni di Monitoraggio.

Validazione spese

Le figure competenti dell'ENAC hanno la possibilità di approvare, approvare parzialmente e/o respingere le spese caricate a sistema da parte del Gestore 

in fase di trasmissione dei dati. In caso di approvazione parziale o respingimento, si dovrà specificare la motivazione del respingimento e inserirla 

nell’apposito campo note e il sistema manterrà uno storico dei dati.

Chi di competenza avrà la possibilità di modificare sempre lo stato delle spese registrate fino all’emissione della Nota di Monitoraggio.

Progetti con importo lavori pari o inferiore a 1 Milione di euro

Verifica dati e documentazione da parte del Funzionario EII

Il funzionario della Direzione Investimenti Infrastrutturali verificherà i dati e la documentazione amministrativa e contabile caricata dal RAC e servendosi 

della funzione di chat integrata, potrà richiedere chiarimenti direttamente al Gestore.

Le fasi successive del processo (richiesta integrazioni; trasmissione integrazioni da parte del Gestore; validazione spese da parte del Funzionario EII) si 

svolgono analogamente a quanto previsto per l’Alta Vigilanza.



Presentazione a cura della

Direzione Investimenti Infrastrutturali


